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Iktatészam: UTI/1-42/2020

A Széchenyi Programiroda Tanacsadoé és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
ligyvezetdjének

35/2020. szamu ligyvezet6i utasitasa

a kozzétételi szabalyzatrol

A Széchenyi Programiroda Tanacsadoé és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségil Tarsasag kozzétételre
vonatkozé szabalyzatat jelen Gigyvezet6i utasitas mellékleteként kiadom.

2. §

Jelen Ugyvezetdi utasitas 2020. 11. 02. napjan |ép hatalyba.

3. §

Jelen Ugyvezetdi utasitas hatalyba Iépésével egyidejlileg az 52/2017. szamu lgyvezeti utasitas hatalyat
veszti.

Budapest, 2020. 11. 02.

Szakacs Aron Laszlo
ugyvezet6
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Melléklet a 35/2020. szamu (gyvezetéi utasitashoz

KOZZETETELI SZABALYZAT

CEGNEV: SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.
SZEKHELY: 1053 Budapest, Szép utca 2. IV. emelet
ADOSZAM: 18080313-2-41

CEGJEGYZEKSZAM: 01-09-916-308

a tovabbiakban: Tarsasag

Jelen Koézzétételi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) tartalmazza a Tarsasag feladatainak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kézzétételének, tovabba a
kozérdekli adatok megismerésére, valamint a kdézadatok ujrahasznositasara vonatkoz6 igények
teliesitésének eljarasrendjére vonatkoz6 szabalyokat, illetve az ezzel kapcsolatos feladatokat és
felel6sségeket.

Szakmai tartalomért felel6s | Kodifikacioért felelés: Jogi megfelel6ség tanusitasa: Jovahagyta:
szervezeti eqység vezetbje:

dr. Dékéany Anita
jogi igazgato

dr. Képlar Anikd dr. Képlar Anikd Pénzugyi megfelelséqg dr. Nyerges Judit lldik6
osztélyvezetd osztalyvezetd tanusitasa: adatvédelmi tisztvisel
Jogi Osztaly Jogi Osztaly
Biré Teréz

gazdasagi igazgato

A munka torvénykonyveérdl szold 2012. évil. torvény 17. § (2) bekezdése alapjan a munkaltatéi szabalyzatot k6zoltnek
kell tekinteni, ha azt a helyben szokasos és altalaban ismert médon kézzé teszik.

,’g;

N
T
o o
I i

i §\§3

MAGYARORSZAG - —
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE

Euﬁépéi Unié - R Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Eurdpai Strukturalis 4 1053 Budapest, Szép u. 2. IV. em.
és Beruhazasi Alapok info@szpi.hu www.szpi.hu




Y% SZECHENYI

SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.

“4N' PROGRAMIRODA
Tartalom

L. BOVEZELO ...t 4
. ASzabalyzat CelJa..............ccooo i e 4
lll. A Szabalyozas soran felhasznalt jogszabalyok és roviditéseik......................ccooeeeeee. 4
IV. A Szabalyzat hatalya..................ooiii e 4
V. Ertelmezd rendelKeZESEK ...............cococuouiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
VI. Altalanos feladat- s hataskoroK ..................ccooveuveveuieieeeeeeeeeeeeeeee e, 6
VII. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzététele........................iiiinnn 8
VIIl. Kozérdekii adatok megismerése iranti igény esetén kovetend6 eljaras...................... 10
IX. A kézadatok uUjrahasznositasara vonatkozé egyedi igények alapjan torténd
adatszolgaltatas eljarasrendje ... 12

x
B Eurépai Unié

o Eurépai Strukturalis
il 5

S és Beruhazasi Alapok

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
1053 Budapest, Szép u. 2. IV. em.
info@szpi.hu www.szpi.hu

MAGYARORSZAG - —
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE



*Q;,* ¥4 |Z: CHENYI SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.
“N' PROGRAMIRODA

|. Bevezeto

Jelen Szabalyzat kiadasa az informacids énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szoéld 2011.
évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében és 35. § (3) bekezdésében, valamint a kdzérdekl adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl széld 305/2005. (XIl. 25.) Korm.
rendelet 3. §-aban elGirt kotelezettségen alapszik.

Il. A Szabalyzat célja

A Tarsasag feladatainak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett k6zérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
kozzétételi rendjének szabalyozasa, az ezzel kapcsolatos, a Tarsasagon belili feladatok és felel§sségek
meghatdrozasa, tovabba a kézérdek( adatok megismeréséhez vald alkotmanyos alapjog, valamint az ezek
megismeréséhez f(iz6d6 jog érvényesitéséhez a jogszabalyokban meghatarozott, a transzparencia elvén
alapulé valamennyi feltétel biztositasa.

lll. A Szabalyozas soran felhasznalt jogszabalyok és roviditéseik

Info tv. az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. CXII. térvény
Kdatv. a kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6lo 2012. évi LXIII. térvény
Korm. r. a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kodzadatkeres® rendszerre,

valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet

IHM r. a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez szikséges kozzétételi
mintakrol szélé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

Ktgt. a kdztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikddésérdl sz616 2009. évi CXXII.
torvény

IV. A Szabalyzat hatalya
1. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara.
2. A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tarsasag kezelésében lév§ és tevékenységére vonatkozd, vagy
kozfeladatanak ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé adatokra,
illetve a kézérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus feluleten torténé kozzétételére, valamint a kézérdek
adatok megismerésére iranyulé egyedi adatigénylésre.
V. Ertelmezé rendelkezések
E Szabalyzat alkalmazasaban:

1. Adatbazis: olyan, logikailag 6sszefiiggd, meghatarozott szerkezetben tarolt adatok halmaza, amely

meghatarozott feldolgozasi igény szerint kerllt 0sszeallitasra, fliggetlenil annak tarolasi modjatol;
2. Adatfelelés: az Info tv. 3. § 19. pontja alapjan a Tarsasag;
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Altalanos kozzétételi lista: az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak szerinti adattartalommal,
az IHM r. 2. szamu melléklete szerinti kdzzétételi egységenkénti bontasban tartalmazza a Tarsasag
kotelezben kdzzéteendd adatait;

Adatigénylé: barki, aki az Info tv. 28. §-a alapjan az adatok megismerése végett az adatfelelésh6z
szoban, irasban vagy elektronikus uton kézérdek(i adatkdzlésre vonatkozo igényt nyuijt be;
Szervezeti Egység szerinti adatk6zl6 (a tovabbiakban: adatkozld): az Ugyvezetdi Titkarsag;
Informacios jogokkal foglalkozé személy: a Tarsasag mindenkor hatalyos adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzataban meghatarozott adatvédelmi tisztviseld;

Egyedi adatigénylés alapjan torténdé adatszolgaltatas: az Info tv. 28-31. §-aiban szabalyozott
eljaras, amely jelenti az adatigényl6 altal k6zolt adatszolgaltatasra vonatkozo igény kézhezvételétdl
az adatszolgaltatas megtételéig vagy annak megtagadasaig tartd tevékenységet;

Egységes kozadat-keresé rendszer: a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgdltatdé Zrt. altal
Uuzemeltetett www.kozadat.hu honlap;

Elektronikus kozzététel: a mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozott adatoknak a
Tarsasag honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is kimasolhaté maodon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozz&férhetbve tétele;

Erintett: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
Hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag;

Igényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy egyéni cég, amely a kézadat vagy
kulturalis kzadat Ujrahasznositasara térténd rendelkezésre bocsatasa irant a Katv. szerint terjeszt
el6 kérelmet;

A kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozé egyedi igények alapjan torténé adatszolgaltatas:
a Kutv. 10-18. §-aiban szabalyozott eljaras, amely jelenti az igényl6 altal kozolt adatszolgaltatasra
vonatkozo igény kézhezvételétdl az adatszolgaltatas megtételéig vagy annak megtagadasaig tarté
tevékenységet;

Koézadat: az Info tv.-ben meghatarozott kézérdek(i adat és kdzérdekbdl nyilvdnos adat;
Kozérdeki adat: a Tarsasag kezelésében 1éve és tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak
ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen moédon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, figgetlenil a kezelésének maodjatdl, onallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kuldndsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotdtt szerz6désekre
vonatkozo adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli, tovabba a kdzfeladatot ellatoé szerv feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkére, munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggé egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elfirja,
valamint a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan
kotelez6en igénybe veend6 vagy mas maddon ki nem elégithetd szolgaltatast nydjté szervek vagy
személyek kezelésében lévd, e tevékenységlikre vonatkozd, személyes adatnak nem min8sulé
adat;

Kozzétételi honlap vagy honlap: a www.szpi.hu cimen elérhetd honlap;

Kozzétételi egység: a kdzzétenni kivant, az IHM r. 2. szamu mellékletében meghatarozott
szempontok szerint csoportositott kozérdekbdl nyilvanos adatok 0sszessége;
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19. Kiilonos kozzétételi lista: az egyes agazatokra vonatkozd jogszabalyokban, igy a Tarsasag
vonatkozasaban kiléndsen, a Kbt.-ben, a Ktgt.-ben meghatarozott kozzéteendé kdzérdekbdl
nyilvanos adatokat tartalmazza a Szabalyzat 2. szamu fliggeléke szerint.

20. Leiréadat: a kdzzétett adatokat Osszefoglald, a kdzzétételi egységet leird, a Korm. r. 1. sz.
mellékletének VI. pontja szerinti XML allomany, amely az egységes kdzadatkeresd rendszer
mikodéséhez sziikséges;

21. Személyes adat: érintettre vonatkozé barmely informacio;

22. Szervezeti egység szerinti adatfelelés: a mindenkor hatalyos SzMSz szerinti szervezeti egység
vezetbje, akinek szervezeti egysége a kdzérdek(i vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot eléallitotta,
illetve, amelynek mikddése soran a kdzérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adat keletkezett, és aki
felel a szervezeti egységet érintd, jelen Szabalyzatban meghatarozott kézzétételen Kivili
kotelezettségek teljesitéséért.

23. Ujrahasznositas: a kbzadat felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi célra,
amely kivil esik azon a kozfeladat ellatasa keretén bellili eredeti, a kozfeladat ellatasat eléird
jogszabalybdl eredd célkitiizésen, amire az adatot eldallitottak.

24. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében illetékes szervezeti
egység: Ugyvezetdi Titkarsag

25. A Tarsasag Szervezeti és Miikédési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen: az Ugyvezetéi
Titkarsagot, valamint a Sajto-és Kommunikacios Osztalyt az Ugyvezetdi Titkarsag vezetéje vezeti.

VI. Altalanos feladat- és hataskérok

1. Az ligyvezet6 feladatai

Az Info tv. 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében meghatarozott kdtelezettségének
eleget téve kiadja a Szabalyzatot.

2. A Szervezeti egység szerinti adatfelelds feladatai

a) az Info tv. 1. szamu mellékletében meghatérozott hatarid6khoz kapcsolddo, jelen Szabalyzatban elGirt
bels6é hatarid6k betartasaval gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos kézzétételhez sziikséges, a
Szabalyzat 1. és 2. szamu fliggeléke szerinti kdzérdek( adatok Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje részére
torténd biztositasardl, sziikség szerinti médositasarol;

b) a sajat szervezeti egységére vonatkozdéan — a jelen szabalyzat 1. és 2. szdmu fuggelékében foglaltakra
figyelemmel — folyamatosan vizsgalja a kdzérdekiliség és a k6zzétehet6ség feltételeit;

c) a Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 3 munkanapon belll kdteles kijeldini egy kapcsolattartasért felel6s
személyt, akinek a nevérdl és elérhetéségérdl tajékoztatja az Ugyvezet6i Titkarsag vezetdjét. Amennyiben
a kapcsolattartd személyében valtozas koévetkezik be koteles a valtozasrél és az Uj kapcsolattartd
személyérél — a valtozast kdvetden, haladéktalanul — értesiteni az Ugyvezet6i Titkarsag vezetsjét;

d) koteles a szervezeti egységéhez tartoz6 kdzérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatok naprakészségét
biztositani, melynek érdekében sziikség szerint, de legalabb a kézérdek(i adatra el@irt frissitési hataridé
lejartat megel6z8 10 munkanappal koteles azokat felllvizsgalni;
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e) egyedi adatigénylés esetén koteles a szervezeti egységhez tartozo kdzérdekl adatokat az Informacios
jogokkal foglalkoz6 személy, valamint a Jogi Osztaly részére biztositani.

3. Az adatkozlo feladatai

a) felel6s azért, hogy a kdzzétételi honlap a Tarsasag belsé haldzati rendszerétdl fliiggetlen legyen;

b) felelés azért, hogy a k&zzétételi honlap elérhetetlenségét okozé barmely Uzemzavar esetén az
Uzemzavar elharitdsa munkaidében haladéktalanul megkezd&djon;

c) felelés azért, hogy a kozétett, kozérdekbdl nyilvanos adatok védelme megvaldsuljon jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés és sérllés esetére;

d) biztositja, hogy a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos események naplézasra keriljenek oly modon, hogy a napldzott
adatallomanybdl megallapithato legyen az esemény bekdvetkeztének datuma és idépontja, valamint
az esemény kivaltasaban kézrem(ikddé felhasznal6 neve;

e) felelés azért, hogy a szervezeti egység szerinti adatfelel6sok altal rendelkezésre bocsatott, az Info tv-
ben meghatarozott, altalanos kbzzétételi listdban szerepl kézérdekbdl nyilvanos adatok, az IHM r. 2.
szamu mellékletében el6irt kozzétételi egységek szerinti strukturaban a honlap nyitélapjarol
kozvetlendl, a ,Kézérdek adatok” hivatkozas alatt hozzaférhetéek legyenek;

f)  felel6s azért, hogy a kllon jogszabalyokban meghatarozott, a szervezeti egység szerinti adatfelel6sok
altal rendelkezésre bocsatott kilonds kodzzétételi lista a ,Koézérdekl adatok” hivatkozas alatt
hozzaférhetd legyen;

g) Dbiztositja, hogy a honlapon az Egységes kdzadat-keres® rendszerre mutatd hivatkozas elérhet6
legyen;

h) egyuttmikddik az informaciés jogokkal foglalkozé személlyel, amely soran a hozza beérkezett
k6zérdekbdl nyilvanos adatokat — a 4. pontban foglaltak teljesitése érdekében — haladéktalanul
megkuldi részére;

i) amennyiben a kdzérdekliség és a kdzzétehetdség feltételei fennallnak, kdzzéteszi a szervezeti egység
adatfelel6se altal megkuldott adatokat;

j) az informécios jogokkal foglalkozé személy felligyelete mellett gondoskodik az archivalasra kijeldlt
k6zérdekbdl nyilvanos adatok archivalasrél, valamint azon kézérdekbdl nyilvanos adatok honlaprél
valo torlésérdl, amelyek vonatkozasaban az archivalasi kotelezettség mar megsziint;

k) az informaciés jogokkal foglalkozd személy felligyelete mellett gondoskodik a kézérdekbdl nyilvanos
adatokat tartalmazo honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak a kdzponti elektronikus
jegyzék mikddtetéjének torténd tovabbitasardl az egységes kdzadat-keresd rendszerben térténd
megjelenités céljabdl, valamint a tovabbitott kézérdekbdl nyilvanos adatok rendszeres frissitésérdl;
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) felel6s azért, hogy téves vagy pontatlan kdzérdekbdl nyilvanos adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat ne legyen elérhetd sem a honlapon, sem az egységes kézadat-keresd rendszeren
beldl;

m) jogosult a szervezeti egység szerinti adatfelelés kdzérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével, valamint
az egyedi adatigényléssel kapcsolatos tevékenységét ellendrizni és amennyiben tevékenységével
kapcsolatban els¢ alkalommal tar fel hidnyossagot, ugy koteles a szervezeti egység szerinti
adatfelel6st 8 napos hatarid6 tlizésével felszdlitani a hianyossag poétlasara; ismételt hianyossag
feltarasa esetén jogosult jelzéssel élni a Tarsasag tugyvezetdje felé,

n) koteles a kdzérdekbdl nyilvanos adatok folyamatos elérhetésége és a hataridék megtartasa érdekében
legalabb havonta ellendrizni azok kdzzétételét a honlapon, kiilénods tekintettel arra, hogy a szervezeti
egységek a feladatkoriikbe tartozé adatok folyamatos aktualizalasarél gondoskodnak-e, tovabba, hogy
a kdzzétett adatok elérhetbek-e, és a megkuldott helyes adatok keriltek e kozzétételre a Tarsasag
honlapjan.

4. Informaciés jogokkal foglalkozé személy feladatai

a) dont a kozzététel mell6zésérdl, amennyiben a kapott kbzérdekbdl nyilvanos adatok a kdzzétételre formai
okokbol nem alkalmasak, és errdl tajékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfelel6st, javaslatot tesz arra,
hogy a kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételét gatoldé formai ok milyen médon harithato el;

b) A VII. fejezet 2. pontjanak d) alpontjaban részletezetteknek megfeleléen a szervezeti egység szerinti
adatfelel8soktdl az Ugyvezetdi Titkarsag vezetbje részére érkezett, és az altala tovabbitott kézérdekbdl
nyilvanos adatok vonatkozasaban - a Jogi Osztaly egyideji tajékoztatasa mellett - megvizsgalia a
kozérdekliség és kozzétehetdség feltételeit;

d) az adatigényl6 altal benyujtott kérelmekrél, kilon az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok
indokairol — az Ugyvezet6i Titkarsag vezetéjének egyidejl tajékoztatasaval - nyilvantartast vezet;

e) az Info tv. végrehajtasaval 6sszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl, illetve annak eredményérdl évente
egy alkalommal atfogo jelentést készit a Tarsasag ugyvezetbje részére;

f) minden év januar 31. napjaig az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl tajékoztatja a
Hatésagot;

5. Jogi Osztaly feladatai
a) szlikség esetén kdzremikodik, illetve segitséget nyujt a kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételében,

b) dént a k6zérdekil adatok iranti egyedi adatigénylésekkel kapcsolatos jogkérdésben, ideértve a kdzadatok
Ujrahasznositasara vonatkoz6 adatigénylést is,

c) el6késziti a kozérdekl adatra vonatkozd, adatigényl6é részére az adatigénylésre javasolt
szbvegtervezetet - ideértve a kdzadatok Ujrahasznositdsara vonatkozé adatigénylést is -, majd tovabbitja
azt az Ugyvezetéi Tikarsag vezetdje részére.

d) széban el6terjesztett adatigénylés esetén — lehet6ség szerint — megvalaszolja azt.

VII. A kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzététele
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1. A honlapon megjelend kézzétételi formak

A kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzététele a honlapon, altalanos és kiilonds kdzzétételi lista utjan torténik.
A szervezeti egység szerinti adatfelelés szamara meghatarozott formatum, valamint az egyéb,
rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles kor( elérhetbéség biztositasa végett hasznalanddé
formatumok:

a) szOveges allomany esetében: pdf;

b) hangfajlok esetében: mp3;

c) videdfajlok esetében: mpeg4;

d) képfajlok esetében: jpeg.
Egyéb formatumok elfogadhatdk, indokolt esetben az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdjével folytatott
konzultaciot kdvetden.

2. A kozérdekbédl nyilvanos adatok k6zzétételének eljarasrendje

a) A szervezeti egység szerinti adatfelelés a szervezeti egysége altal kezelt, a Szabalyzat 1. és 2. szamu
fuggelékében meghatarozott kézérdekbdl nyilvanos adatokat a valtozast kovetdé azonnali vagy
meghatarozott hataridén belilli frissitési kotelezettség esetén legkésébb a kdvetkez6 munkanapon minden
mas esetben legkésébb a frissitésre meghatarozott hataridd lejartat megel6z6 5 munkanappal, elektronikus
aton, jelen Szabalyzat altal eldirt formatumban koteles megkiildeni az Ugyvezet6i Titkarsag vezetdje
részére.

b) A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megklldésével egyidejlileg a szervezeti egység szerinti adatfelel6s
elektronikus uton nyilatkozik arrdl, hogy a kdzzétételre megkuldott adatok tartalma valds, szakszerd,
id6észerd, teljes korl és hiteles.

¢) Amennyiben a szervezeti egység szerinti adatfelelés a kbézérdekii adatok naprakészsége
felUlvizsgalatanak eredményeképpen megallapitja, hogy azok modositasa nem sziikséges a honlapon, errél
az el6z6 pontban foglaltak szerint nyilatkozik az Ugyvezet6i Titkarsag vezetéje iranyaba.

d) Az Ugyvezetdi Titkarsag vezetbje, a szervezeti egység szerinti adatfeleléstél kapott kdzérdekbél
nyilvanos adatokat formai és kdzérdekiség, valamint kbzzétehetéség szempontjabdl a kézhezvétel napjan
megvizsgalja. A vizsgalat eredményérdl elektronikus Uton haladéktalanul tajékoztatja a Jogi Osztalyt,
valamint az informacids jogokkal foglalkozé személyt. Amennyiben a Jogi Osztaly, valamint az informécios
jogokkal foglalkozd személy a kozzététellel egyetért, tajékoztatja errél az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdjét,
aki ezt kdvetéen az adatokat a kdzzétételi honlapon haladéktalanul k6zzéteszi.

e) Abban az esetben, ha az Ugyvezet6i Titkarsag vezetdje, a Jogi Osztaly, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy kifogast emel a kdzérdekbdl nyilvdnos adatok kdzzétételével kapcsolatban, ugy a
kifogas indokanak megjelolésével elektronikus levélben, az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje utjan tajékoztatni
kell a szervezeti egység szerinti adatfelelést, megjeldlve azt is, hogy a szervezeti egység szerinti
adatfelel6snek milyen intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy az adatok koézzétehetbek
legyenek.

f) A szervezeti egység szerinti adatfelel6s a kifogas kézhezvételétdl szamitott 2 munkanapon belll kételes
megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk az adat kdzzétételre alkalmassagat, és a
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kozzétételre alkalmassa tett adatokat kételes megkiildeni az Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje részére.

g) A fentiek szerint modositott adatok kdzzétételére egyebekben a jelen Szabalyzat rendelkezései az
iranyadoéak.

h) Amennyiben valamilyen kdzérdekbdl nyilvanos adat kozzététele haladéktalanul sziikséges, a szervezeti
egység szerinti adatfelelés — a haladéktalan kozzététel indokanak megjelolésével — kezdeményezheti az
Ugyvezetéi Titkarsag vezetsjénél, hogy az érintett adat kbzzétételére haladéktalanul, a jelen Szabalyzatban
meghatarozott hatarid6k figyelmen kivil hagyasaval keriljon sor. A soron kivili kbzzététel esetén is be kell
tartani jelen 2. pont d) és e) alpontjaiban szerepl§ eljarasrendet.

VIIl. Kozérdekii adatok megismerése iranti igény esetén kovetendo eljaras
1. Eljaras megindulasa és a szébeli adatigénylés esetén kovetendd eljaras
a) Az eljaras a kdzérdekl adat megismerésére iranyulo igényre indul.

b) Igényt nyujthat be barki (a tovabbiakban: adatigényl6) fliggetlendil attél, hogy az igényben foglalt adatokat
sajat felhasznalasra, vagy mas személy, szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

c) Az igény fuggetlenlil a koézérdekl adat keletkezésének id6pontjatél barmikor, idékorlatozas nélkul
benyujthato.

d) Az adatigénylé kérelmét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, a Tarsasag azonban
jogosult a mar keletkezett kdltségeinek megtéritését igényelni.

e) Az igény személyesen szoban, irasban, elektronikus uton (e-mail-en, faxon, telefonon) is el6terjesztheté.
Az igényt nem magyar anyanyelv(i igényl§ anyanyelvén, vagy az altala ismert mas nyelven is eléterjesztheti.

f) A kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igények benyujtdsdnak maédja
- Személyesen munkaidében: 1053 Budapest, Szép u. 2. IV. emelet, Ugyvezetéi Titkarsag

munkanapokon: H-Cs 8.00-17.00, P 8.00-14.00 6ra ko6zott

- irdsban: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Ugyvezetéi Titkarsag 1053 Budapest, Szép u. 2. IV.
emelet cimen

- Elektronikusan: a KOZADAT@SZPI.HU cimen,
Faxon: +36 1 327 0833,
Telefonon: +36 1 327 0830

g) A személyesen megjelend adatigényld szébeli egyedi adatigénylését — amennyiben az a Jogi Osztaly
részérél azonnal nem valaszolhaté meg — a Szabalyzat 3. szamu fiiggelékében szereplé K ERE L E M
k6zérdeki adat megismerésére” formanyomtatvanyon kell rogziteni azzal, hogy a nem
formanyomtatvanyon benyaujtott kérelmeket is el kell biralni.

h) Amennyiben a kdzérdek( adatok megismerése iranti szobeli adatigénylés nem a Jogi Osztalyon torténik

az a szervezeti egység, ahol a szébeli adatigénylés felmeril koteles felhivni az adatigénylé figyelmét, hogy
az adatigénylés a Tarsasag honlapjan is megtalalhatd, ,K E R E L E M kdzérdekii adat megismerésére”
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formanyomtatvanyon is megtehet6. Amennyiben az adatigénylé ugy dont, hogy széban akarja megtenni az
adatigénylést, akkor kozli a kért kdzérdek(i adatokat. llyenkor a formanyomtatvanyt az igényt fogado
munkatarsnak azonnal ki kell toltenie és ala kell irnia azt mind az igényt fogadénak, mind pedig az
adatigénylének. Ebben az esetben az egyedi adatigénylést a formanyomtatvany kiallitdsanak napjatol
beérkezettnek kell tekinteni és haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon belll, iktatast kdvetéen
tovabbitani kell azt a Jogi Osztaly részére.

i) Telefonon torténd szébeli adatigénylés esetén az el6z6 pontban foglalt eljaras az iranyadd, azzal hogy a
kitoltétt formanyomtatvanyt e-mailben meg kell kiildenie az adatigénylé részére. Az adatigényld ellenérzi a
kitoltétt adatok helyességét, és visszaigazold e-mailt kild a Tarsasag részére.

j) Az egyedi adatigénylés alapjan torténé adatszolgaltatas soran felmerils, Tarsasagot terheld kdltségek
medfizetésére, az Info tv. 29. §-aban foglaltak az iranyadoak.

2. Az adatigénylés vizsgalata

a) A Jogi Osztaly allasfoglalast készit az adatigényléssel érintett adat kiadhatosaga kérdésében, és ennek
megfeleléen

- amennyiben az adatigénylés altal érintett kozérdek(i adatok kére az adatigénylésben foglaltak alapjan nem
azonosithato, javaslatot tesz az adatigénylés pontositasara;

- ha az igényelt kdzérdekl adat nem kiadhatd, indoklassal ellatott — nemleges tartalmu — valasztervezet
készil; amely tartalmazza az elutasitas indokat és a jogorvoslati lehetéségekrél valé kioktatast;

- amennyiben a kdzérdeki adat kiadhat6 - az Ugyvezetéi Titkarsag vezetbjének egyidejii tajékoztatasa
mellett —, az adatigénylés kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon belll felkéri a szervezeti egység szerinti
adatfelel6st az adat soron kivul torténd szolgaltatasara.

b) A szervezeti egység szerinti adatfelel6s a szervezeti egység altali tudomasszerzéstdl szamitva soron
kivil, de legkésébb 5 munkanapon belll megkiildi a k6zérdekli adatokat a Jogi Osztaly részére. Ha a
ko6zérdekl adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni, ennek szikségességének megitélése
a Jogi Osztaly feladata.

c) A Jogi Osztdly az egyedi adatigénylésre valaszul tértén6 adatszolgaltatas teljesitése érdekében
elkészitett valaszlevelet megkildi az Ugyvezetdi Titkarsaghoz az adatigénylé részére vald tovabbitas
céljabdl.

d) Ha a kézérdek(i adatok kiadasara — azok jelent8s terjedelme vagy nagy szama miatt — a jogszabalyban
biztositott hatéaridé (az igény Tarsasaghoz térténd megérkezésétdl szamitott legfeljebb 15 nap) — az
adatigényléssel érintett szervezeti egység szerinti felelés altal adott tajékoztatasra figyelemmel — nem
elegendd, a Jogi Osztaly koteles errél a tényrdl az adatigénylét tajékoztatni. A hataridé-hosszabbitas
maximalis mértéke legfeljebb 15 nap lehet, és a hatarid6 meghosszabbitasara vonatkozé tajékoztatas
megkulldésének az adatszolgaltatasra vonatkozo igény beérkezését kdvetd 15 napon belll van helye.

e) Hataridé-hosszabbitds esetén az adatigényléssel érintett szervezeti egység olyan hataridében koteles a
kozérdek( adatot megkiildeni, hogy annak az Ugyvezet6i Titkarsag vezetbjéhez torténé megérkezésének
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idépontjaban a valaszadasra nyitva all6 meghosszabbitott hataridébdl még legalabb 3 munkanap legyen
hatra.

f) Amennyiben a kézérdek(i adatok megismerése iranti megkeresés nem az Ugyvezet6i Titkarsaghoz
érkezett, az a szervezeti egység, amely azt atvette vagy az adatigénylésrél tudomast szerzett kdteles a
beérkezést kdvetben haladéktalanul, de legkésdébb 1 munkanapon belll tovabbitani az adatigénylést az
Ugyvezetdi Titkarsaghoz.

g) A Jogi Osztaly az adatigénylésre vonatkozé pontositasi igény vagy nemleges valasz esetén — az
adatkérésre vonatkozé igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon belll elékésziti az adatigényld részére
megkulldendd valaszlevél tervezetét.

3. A Jogi Osztaly az 1. és 2. pontban felsorolt feladatai teljesitése soran folyamatosan egyeztet az
informacioés jogokkal foglalkozé személlyel.

IX. A kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo egyedi igények alapjan torténé adatszolgaltatas
eljarasrendje

1. Amennyiben a kézadatokat a Kutv. szerint Ujrahasznositas céljara igénylik az adatigénylésre vonatkozo
kérelmet annak hianytalan kézhezvételét kdveté 20 munkanapon beldl kell elbiralni. Ennek érdekében a
Jogi Osztaly a Tarsasaghoz vald beérkezését kovetd 2 munkanapon belil megvizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy az igény tartalmazza-e:

a) az igénylé arra vonatkozo kifejezett nyilatkozatat, hogy a megjeldlt kb6zadatokat Ujrahasznositas
céljara keéri,

b) az igényl6 nevét, lakcimét (székhelyét), kapcsolattartasra hasznalt telefonszamat, valamint e-mail
cimét,
C) az Ujrahasznositas céljara igényelt kdzadat pontos megjeldlését,

d) az ujrahasznositas céljara igényelt kdzadat kivant formatumat, ideértve az alkalmazni kivant
technikai eszk6z és méd megjeldlését is,

e) rendszeres rendelkezésre bocsatas igénylése esetén az igényelt rendszerességet, valamint, hogy
a Téarsaséag rendelkezik-e az igényelt kdzadatokkal, és azok az Ujrahasznositas kérébe esnek-e.

2. Amennyiben a kérelem nem tartalmazza az el6z8 pont a) alpontja szerinti informéaciét, ugy a kérelem
megvalaszolasat az altaldnos szabalyok (jelen Szabalyzat VIII. fejezete) szerint kell intézni.

3. Amennyiben a kérelem az 1) pont b)-e) alpontjaiban megjeldlt adatokat nem tartalmazza, a Jogi Osztaly
el6késziti a hianyzé adatok pétlasara felhivd valaszlevelet, amely az igényld részére legalabb 5, de
legfeliebb 10 munkanapos hianypotlasi hataridét biztosit. A hianypétlasra felszolito levelet az Ugyvezetdi
Titkarsag vezetdje utjan kell eljuttatni az igényld részére.

4. Amennyiben az igényl6 a hianypoétlasi felhivasnak a megjeldlt hatarid6ben nem tesz eleget, a kérelmet
ugy kell tekinteni, mintha azt be sem nyujtottak volna.
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5. Amennyiben a Tarsasag nem rendelkezik a fenti adatokkal, de a kérelem alapjan az igényelt kzadatok
kezelésére jogosult szervezet azonosithatd, a kérelmet az igényelt kdzadatokat kezelé szervhez at kell
tenni.

6. Az attételre vonatkozé dontést a Jog Osztaly késziti eld, egyuttal gondoskodik az attételre vonatkozo
tajékoztatas megkuldésérdl az adatigénylés kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beldl.

7. Abban az esetben, ha a kérelem hianypétlas kibocsatasa nélkiil elbiralhato, a Jog Osztaly az alabbi
dontés el6készités iranti folyamatokat inditvanyozhatja:

a) dontési javaslat a kérelem teljesitésérdl, és ajanlatot tesz az Ujrahasznositasi megallapodas
megkotésére,

b) dontési javaslat a kérelem részben térténd teljesitésérdl, és ajanlatot tesz az Ujrahasznositasi
megallapodas megkotésére,

c) dontési javaslat a kérelem elutasitasarél.

8. Amennyiben az adatigénylésre vonatkozo kérelem teljesithetd, ugy a Jogi Osztaly kijel6lt munkavallaléja
a dontés meghozatalat kdvetd 2 munkanapon belll értesiti az adatigényléssel érintett szervezeti egységet,
hogy a sziikséges kdzadatokat legkésdbb 3 munkanapon belll szolgaltassa a részére.

9. A kbzadatok kézhezvételét kdvetben a Jogi Osztaly kijeldlt munkavallaldja tovabbi 2 munkanapon belll
el6késziti a Katv. 17.§-aban foglaltaknak megfeleléen az Ujrahasznositasra vonatkozé megallapodast, és
értesiti az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdjét, hogy az igénylé részére az Gjrahasznositasi megallapodast kiildje
meg, és ezzel egyidejlleg az adatok atvételének maédjardl szol6 téjékoztatast is adja meg.

10. Tekintettel arra, hogy az ujrahasznositasi megallapodas megkétésére ugy kerdl sor, hogy azt a
Tarsasag és az igényl6 eltérd helyen és idépontban irja ala, ezért az Ujrahasznositasi megallapodas
létrejottének datuma a késdbbi alairas datumahoz igazodik.

11. A koézadatok szolgaltatasara az Ujrahasznositasi megallapodas alairasat kovetéen kerll sor, az
adatigénylésben megijeldlt modon, formatumban és rendszerességgel.

12. Az adatigénylésre vonatkozé kérelem elutasitasara az alabbi esetekben kertilhet sor:
a) az igényelt kézadat ujrahasznositas céljabdél nem bocsathaté rendelkezésre,
b) az igényelt k6zadat nem all rendelkezésre,
c) attételnek nincs helye.

13. Amennyiben a kérelem elutasitasara keril sor, a Jogi Osztaly a dontés meghozatalat kévetd 2
munkanapon belll az elutasitds indokainak megjel6lésével, a jogorvoslati lehetéségekre vonatkozé
tajékoztatas megadasaval kiadmanyozasra el6késziti az igényld részére megkiildendd valaszlevelet.

14. Az elutasitas indokolasanak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az elutasitas konkrét indokat,
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b) amennyiben az elutasitasra a 12) pont b) alpontja miatti esetben keril sor, azon jogosult
megnevezését, akivel a kérelemben foglaltak teljesitésére Ujrahasznositasi szerz6dés kothetd, abban az
esetben, ha ezzel az informaciéval a Tarsasag rendelkezik.

15. Az adatigénylés teljesitésére vonatkozé dontés meghozatalara a kérelem hianytalan kézhezvételét
kévetd 20 munkanapon beldl kell, hogy sor keruljon. Amennyiben a kérelem terjedelmes vagy dsszetett
volta indokolja, a fenti hatarid6, annak letelte el6tt egy alkalommal tovabbi 20 nappal meghosszabbithaté.
A meghosszabbitasra vonatkozé dontést az igénylével megfeleléen kozdini kell, a tajékoztatas
megkiildésére az Ugyvezetsi Titkarsag vezetdje kételes. A hataridé meghosszabbitasardl a szervezeti
egység szerinti adatfelelSs javaslatara — a Jogi Osztaly bevonasa mellett — az Gigyvezet6 jogosult donteni.

16. A Jogi Osztaly a koézadatok Ujrahasznositasara vonatkozé egyedi igények alapjan torténé
adatszolgaltatas teljesitése soran folyamatosan egyeztet az informacios jogokkal foglalkoz6 személlyel.
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